[bookmark: _GoBack]附件 1
编号：
兰州文理学院专家公寓入住申请表

	专     家     填     写
	专家姓名
	
	性别
	
	联系电话
	

	
	专家类别
	
	国籍
	
	所在单位
	

	
	工作联系人
	
	联系人电话
	

	
	入住时间
	
	预计离开时间
	

	
	入住人数及 人员情况
	

	使用费缴纳方式:



	专家工作单
位领导审核
	
	管理部门
领导审核
	

	房屋地址
	

	

入住交接情况
	钥匙    把； 水卡   张；电卡   张；天然气卡     张


本人(联系人)签字：        管理员签字：       物业管理部门：

	退公寓时间
	
	交钥匙
人签字
	
年  月  日

	
离开时公寓内 设施情况
	


本人(联系人)签字：         管理员签字：         物业管理部门：



附件2
兰州文理学院专家公寓入住协议

甲方：兰州文理学院

乙方（单位）：       姓名：     身份证（护照）号：

根据国家有关法律、法规及《兰州文理学院专家公寓管理办法》等有关规定，甲、乙双方在平等自愿、协商一致的基础上，就乙方使用甲方公寓并接受甲方管理达成如下协议：
第一条 甲方将      校区   楼  单元   号公寓提供给乙方自住，建筑面积      平方米。
第二条 入住时长为    月，即从     年   月   日起至     年   月   日止。
第三条 使用费应在本协议签订后十日内缴清，按月计算，一年一缴，公寓使用费    元/年，使用费缴纳方式为：      。使用期内，如遇国家及学校政策性费用调整，则使用费做相应调整。
第四条 入住期满本协议即终止，乙方交回公寓；若逾期不退房，学校按300元/天收取滞纳金费。
第五条 在公寓入住期间，乙方需缴纳物业、水、电、气、暖、电视、网络、车位使用管理等相关费用，并由乙方承担延期付款的违约责任。
第六条 甲方保证入住期内公寓及其附着设施能正常使用，维修相关事项约定如下：
1.房屋及其附着设施设备的自然损耗，维修费用由甲方承担；
2.因乙方使用不当造成该房屋及设备设施损坏，由乙方承担其维修费用并负责赔偿损失；
3.房屋如需维修，乙方需予以积极协助。如乙方阻挠施工，造成的一切损失由乙方承担。
第七条 退还周转公寓时，乙方须结清该房屋的水、电、气、暖及物业管理等相关费用，并清除室内私人物品(逾期不清，视为乙方放弃物品所有权)，注销落户于该房屋户口及电话、有线电视账户，清洁室内卫生，确保室内设备设施完好，经工作人员检查合格后，办理退房手续。
第八条 该公寓仅供乙方本人使用，乙方发生下列行为， 甲方有权解除协议，收回住房并处置留存物品：
1.擅自占用、调换、出租、出借及改变公寓用途的；
2.擅自占用公寓公共空间，破坏建筑主体结构， 改装、改换公寓原有装修及设施；
3.利用公寓从事商业经营活动、从事危害公共利益及影响他人生活秩序的；
4.其他违反学校管理规定的。
第九条 因不可抗力原因导致该房屋损坏和造成损失的，双方互不承担责任。
第十条 本协议未尽事宜，由甲、乙双方另行议定，并签订补充协议；补充协议与本协议不一致的，以补充协议为准。本协议和补充协议中未规定的事项，均遵照中华人民共和国有关法律、法规和政策执行。
第十一条 本协议一式3份，甲方1份、乙方2份，自双方签字盖章之日起生效。



甲  方：兰州文理学院
代表人：
时  间：


乙  方：                
代理人：
时  间：
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附件 3
兰州文理学院专家公寓固定资产清单
	序号
	品名
	数量
	单价(元)
	序号
	品名
	数量
	单价(元)

	1
	床
	
	
	21
	
	
	

	2
	床垫
	
	
	22
	
	
	

	3
	衣柜
	
	
	23
	
	
	

	4
	电视柜
	
	
	24
	
	
	

	5
	电视
	
	
	25
	
	
	

	6
	机顶盒
	
	
	26
	
	
	

	7
	书柜
	
	
	27
	
	
	

	8
	书桌
	
	
	28
	
	
	

	9
	椅子
	
	
	29
	
	
	

	10
	沙发
	
	
	30
	
	
	

	11
	洗衣机
	
	
	31
	
	
	

	12
	冰箱
	
	
	32
	
	
	

	13
	壁挂炉
	
	
	33
	
	
	

	14
	油烟机
	
	
	34
	
	
	

	15
	燃气炉盘
	
	
	35
	
	
	

	16
	微波炉
	
	
	36
	
	
	

	17
	餐桌椅
	
	
	37
	
	
	

	18
	浴室柜
	
	
	38
	
	
	

	19
	马桶
	
	
	39
	
	
	

	20
	花洒
	
	
	40
	
	
	

	入户门钥匙 ：     把  单元门钥匙：     把   水电卡：     张


房号：                 使用人：           联系电话：
注：公寓内物品如有人为损坏，须照价赔偿。
使用人（签字）：        资产管理方（签字）：     物业管理部门：
日  期：               日  期：                日  期：


	

