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   国资处办事指南





1、制定管理措施、建帐、建卡。





1、使用部门及时申请、申报。





2、现场查看、论证，提出方案及工程预算。





2、对各单位、各部门管理人员进行培训。





3、按程序审批，特事特办。





3、原则上，资产固定不流动，做到账卡相符、账物相符。





4、定期对各单位资产及使用管理情况进行检查、核实。





4、组织施工招标及工程实施。





5、及时处理解决检查中发现的问题及时调配。





5、施工过程中进行跟踪质量监督、确保按时完成。





6、验收、交付使用、决算、审计资料归档。








6、每年及时通报资产管理情况。








