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	项目名称
	   服务内容
	                 项目服务要求 
	责任人    
	负责人

	固定资产管理
	加强学校国有    资产管理
	加强学习教育，提高认识，牢固树立服务意识，端正思想态度，勇于面对问题，不回避、不推诿、耐心解答，做好登记记录，落实责任，及时办理。
	杨松杰
	巨宏伟

	设备管理及 维护
	维护资产的安全和完整，提高资产   的使用效益
	明确责任、明确职责、明确任务，进一步完善制度建设，清理规章制度中存在的不足，有效提升资产管理及服务的水平和质量，同时，强化设备管理监督管理力度，改进服务态度，提高服务水平，完善管理机制，建立工作台账登记制度，使服务工作的环节、程序更流畅、更畅通。
	杨松杰
	巨宏伟

	实验室建设及档案存档    管理。
	严格程序要求
	根据相关工作程序，严格招投标程序环节要求，在服务工作中，做到不推诿，主动积极，遇事及时处理，权责分明，让服务对象“少跑路、不绕路”，得到及时、高效的服务。
	李滨涛
	王栋
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